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ORIENTACOES PARA SOLICITACAO DE DIPLOMA

Apds a defesa da dissertacdo, para que seja realizado o cadastro nos sistemas UFES e CAPES,
possibilitando o registro do diploma, é preciso que o aluno providencie os seguintes documentos:

1. Apds efetuar as alteracdes solicitadas pela banca no prazo maximo de 30 (trinta) dias, requerer junto ao
orientador a carta atestando a conclusdo das alteragcdes conforme requerido pela banca
(https://nutricacesaude.ufes.br/sites/nutricaoesaude.ufes.br/files/field/anexo/carta de deposito de diss
ertacao e diploma.docx);

2. Elaborar ficha catalografica da dissertacdo para anexar a versao final do trabalho
(http://www.biblioteca.ufes.br/ficha-catalografica);

3. Atualizar o curriculo Lattes incluindo os seguintes itens:

a. Data de ingresso e conclusdo do curso;
b. Titulo da dissertacao;

c. Orientador e coorientador (se houver);
d. ORCID.

4. Enviar a Secretaria do PPGNS os seguintes documentos em formato PDF para solicitacio de diploma
(ppgns.ufes@gmail.com):

a. Carta de autorizacdo de depdsito da dissertacdo assinada pelo orientador (item 1);

b. Termo de autorizacdo de publicacdo de teses e dissertagGes (impresso no site da biblioteca
http://www.biblioteca.ufes.br/procedimentos-para-deposito) devidamente preenchido e
assinado;

c. Parecer da PRPPG sobre embargo da dissertacdo (somente quando solicitado o embargo);

d. Comprovante de submissdo/publicacdo do(s) artigo(s);

e. Diploma de graduacdo (frente e verso);

f. Carteira de identidade (frente e verso, ndo é valida a CNH);

g. Certid3ao de nascimento ou casamento;

h. Nada consta da biblioteca;

i. Versao final da dissertagao.

5. Enviar e-mail contendo Dissertacdo completa em PDF (com folha de aprovacgdo assinada), Termo de
autorizacdo de publicacdo de teses e dissertacOes e parecer de embargo de dissertacées (quando for
solicitado embargo) para o Repositério Institucional (riufes.ufes@gmail.com e riufes@ufes.br) com cépia
para o e-mail do PPGNS (ppgns.ufes@gmail.com).

INFORMAGOES ADICIONAIS:

v/ Apds o recebimento de todos os documentos acima listados, a secretaria analisard os documentos,
providenciard o cadastro nos sistemas UFES e CAPES, e efetuard a abertura de Processo de Solicitagdo de
Diploma no prazo de 15 dias a contar da data da entrega da documentagdo completa;

v A declaragdo de conclusdo de curso sé serd emitida apds a abertura e tramitacdo do Processo de
Solicitagao de Diploma;

v/ 0 acompanhamento da emiss3o do diploma poderad ser feito através do sistema de protocolo da UFES no
site https://protocolo.ufes.br/#/busca mediante o ndmero do processo, ou ainda na pagina
www.prppg.ufes.br/diplomas-prontos.

v Apds a solicitacdo do diploma, a secretaria encaminhara declarac3o de conclusdo e histérico final por e-
mail ao discente.
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